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Administrativo — Curitiba/PR

ESTAGIARIO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PL Assistente Administrativo (PCD)

IEDEN800060 Emissdo e conferéncia de notas fiscais; Ensino médio Completo. Para atuar em
. Administragdo, Secretariado, Engenharia . Conhecimento na area fiscal; multinacional. Atividades administrativas

Mecénica e Produgdo ~ . i i . ari

¢ . Apuracio de impostos; reIaC|on.adas a atenqlmento H(?rf:,mo
. 22 ou 32 ano D bilidad trabalh comercial, segunda a sexta, salario:
. isponibilidade para trabalhar em .

. Seis horas didrias (a combinar) Ar P ‘rin: P R$1183,00 + beneficios.
. Cidade Industrial aucaria; maycon.ricomini@manpower.com.br

. Conhecimentos em faturamento e

. Bolsa de estagio de RS 700,00 + beneficios . .
recebimento fiscal;

. Inglés fluente. Pacote office intermedidrio. .
. . Superior cursando;
. Diversas
L] .
. Para se inscrever visite nosso site Conhecimentos em Excel e Word;
www.ielpr.org.br e insira o cédigo da vaga no . Empresa multinacional americana,
campo "veja vagas" localizada em Araucdria, dedicada ao

setor metalurgico (fabricagdo de ar
condicionado e sistemas de

refrigeracdo), representada no Brasil - — - - .
Auxiliar Administrativo pelas marcas TRANE, THERMO KING e Assistente Administrativo ou Secretaria Executiva
INGERSOLL RAND.

. Atuar em Pinhais, Ensino Médio . (Interessado enviar CV para . Para trabalhar em Pinhais ,Cursando
Completo, anapaula.cordeiro@trane.com ou Secretariado ou Administracdo, seg. 4
. Experiéncia em rotinas administrativas, vagas@irco.com informando o nome da sexta e eventualmente sabado de
atendimento RS 855,00 + Beneficios vaga no titulo do e-mail). manh3. Saldrio inicial RS 855,00 +
Disponibilidade para trabalhar final de Beneficios
seémana. . susana.koelher@manpower.com.br

. susana.koelher@manpower.com.br
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Administrativo — Curitiba/PR

Assistente Administrativo Junior AUX. ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Cursando ou formado em Secretariado . Para administradora de condominios no Para atuar em Curitiba.
ou Administra¢do, conhecimento em Batel 2°Grau Completo. Exp. Na funcdo e . Iré trabalhar com rotinas administrativas e
office e outlook , Inglés Basico, habilitacdo B. Cof‘tm'ef operacionais.
experiéncia de 2 anos na fungdo, seg. a . cristina.cayet@rhkeeper.com.br/lilian.vit E;:;Zq:g:scom leto:
sexta , RS 1.500,00. orino@rhkeeper.com.br . I P L s
. Disponibilidade de horarios (inclusive finais
° susana.koelher@manpower.com.br de semana); Conhecimento de informatica
(Excel).
. A empresa oferece: Salario fixo + beneficios
(Convénio Médico, odontoldgico, VT, VR,
Seguro de Vida, PLR, BOonus)
. Interessados deverdo enviar CV para
gabriela.rossetto@all-logistica.com
. (favor colocar no assunto do e-mail o titulo
da vaga).
AUXILIAR ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
y 2°Grau completo. Dominio em calculos . 22 Grau Completo. Experiéncia com . 2° Grau completo. Vai auxiliar no setor
matematicos. Excel avangado. Possuir contas a pagar e receber. Segunda a de pds vendas. Desejavel conhecimento
CNH:B. Centro. Segunda a sexta. Sexta, Das 14 4s 18h. Bacacheri. RS 540 + na area de telefonia. Segunda a sexta das
. INTERESSADOS LIGAR PARA 3082-3003 VT 08:00 as 18:00.Bom Retiro
OU ENVIAR CURRICULO PARA: . INTERESSADOS LIGAR PARA 3082-3003 . INTERESSADOS LIGAR PARA 3082-3003
. recrutamento@neorh.com.br OU ENVIAR CURRICULO PARA: OU ENVIAR CURRICULO PARA:

. recrutamento@neorh.com.br . recrutamento@neorh.com.br
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2° Grau completo. Experiéncia na darea.
Segunda a Sdbado Reboucas

INTERESSADOS LIGAR PARA 3082-3003
OU ENVIAR CURRICULO PARA:

recrutamento@neorh.com.br

Administrativo — Curitiba/PR

AUXILIAR ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2° Grau completo. Experiéncia na area.
Segunda a Sexta feira das 08:00 as 18:00
Salario inicial R$800,00 + beneficios.
Batel

INTERESSADOS LIGAR PARA 3082-3003
OU ENVIAR CURRICULO PARA:

recrutamento@neorh.com.br

Superior Completo. Experiéncia com
levantamento fisico de bens

patrimoniais. Para atuar em empresa

de grande porte do segmento de construgdo
pesada e mineragdo com as seguintes
atividades: levantamento de bens disponiveis
nas unidades da empresa; langamento de
bens patrimoniais em controle
informatizado; acompanhamento

de aquisicdo e descarte de bens
patrimoniais. Experiéncia nas atividades é
imprescindivel. Conhecimento do pacote
Office. Necessario possuir disponibilidade
para viagens. Interessados deverao
encaminhar curriculo com pretensao

salarial para gd9-054@gd9rh.com.br com o
nome da vaga no assunto do e-mail.

Superior incompleto em Secretariado
Executivo ou Administragcdo. Experiéncia
como secretdario(a) ou assistente em area
ligada a rotinas administrativas da drea
de gestdo de projetos de implantagdo de
Sistemas. Necessario ser usudrio em nivel
avancado em algum sistema ERP.
Interessados deverdo encaminhar
curriculo constando pretensao salarial
para gd9-060@gd9rh.com.br com o
nome da vaga no assunto do e-mail.

Superior completo ou cursando em
Administracdo, Contabeis ou Logistica.
Para atuar em Multinacional no controle
de estoque, gerando relatérios. Excel
avancado (sera testado), disponibilidade
para trabalhar aos finais de semana.
Interessados deverdo encaminhar
curriculo para gd9-

017@gd9rh.com.br com nome da vaga
no assunto do e-mail.

Superior completo ou cursando.
Experiéncia em organizacao logistica,
auxilio em organizacdo de salas para
cursos e eventos, confeccao de materiais,
montagem de equipamentos (multimidia
e notebook). Disponibilidade de horario.
Residir em Sao José dos Pinhais ou
regides proximas. Interessados deverdao
encaminhar curriculo com pretensao
salarial para gd9-060@gd9rh.com.br com
o nome da vaga no assunto do e-mail.
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Administrativo — Curitiba/PR

AUXILIAR DE ESCRITORIO ESTAGIO — AMBEV

Ensino Médio Completo. Experiéncia em . Ensino médio completo. Para atuar com Cursando Superior Administracdo ou
relatdrios, planilhas, atendimento ao 0 organizacdo, preparo e separacao de areas afins. Ird atuar nos processos
publico e telefénico. Vivencia na area materiais e apostilas para o administrativos e financeiros.
administrativa. Interessados deverao desenvolvimento de programas de Interessados deverdao encaminhar o
encaminhar curriculo com pretensdo treinamento. Necessario conhecimento curriculo para gd9-045@gdS9rh.com.br
salarial para gd9-060@gdSrh.com.br com basico em Excel e redes sociais. com o nome da vaga no assunto do e-
o nome da vaga no assunto do e-mail. Interessados deverdao encaminhar mail.

curriculo para gd9-047 @gd9rh.com.br
com o nome da vaga no assunto do e-
mail

ASSISTENTE LICITACOES ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

. Superior cursando em Administragdo, . Rotinas administrativas, elaboracdo de . Elaborar relatérios diversos e requisitar
Ciéncias Contdbeis ou Economia. relatérios e planilhas, organizacdo de materiais cadastrados no sistema da
EXperiénCia com atividade administrativa arquivos e documentos da area de empresa.
operacional: preenchimento de planilha, licitaces. . Analisar e controlar o estoque de
contro!e de do[\::umenltafganX(zzfmo aos . Superior Cursando: Administracdo de materiais para manutencao, solicitar
SALQTIG\SZ%'FSS' NTXESRSSTO ’ do) Empresas ou cursos correlatos compras de produtos e servicos.

- serd testado). . . , .
Interessados deverso encaminhar Interessados enviar cv para . Realizar calculos da quantidade de
paula@perkons.com materiais sobressalentes para atender

curriculo para gd9-

048 @gd9rh.com.br com o nome da vaga
no assunto do e-mail. . Superior Cursando: Administracdo de

Empresas ou cursos correlatos

determinado contrato.

. Interessados enviar cv para
paula@perkons.com
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Administrativo — Curitiba/PR

Gerente Administrador AUXILIAR ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Superior Completo. Desejavel Pds Ensino médio completo. Ndo é Ensino médio completo. Experiéncia com
Graduado necessaria experiéncia na fungdo; rotinas financeiras, contas a pagar e

. Experiéncia em gestdo de pessoas e . Salario: RS 785,12 receber.
gerenciamento de departamentos. Beneficios: Vale transporte, Alimentacao . Saldrio: RS 980,00

. Desejavel atuacio em empresas de Local. Beneficios: Vale transporte, Vale
Transportes ( Concessionaria, Veiculos ou Enviar curriculos para Refeigdo.
Caminhdes). recrutamentol@consultale.com.br Enviar curriculos para

. Inglés fluente. recrutamentol@consultale.com.br

. Interessados encaminhar curriculo para
sandra.lorenzetti@consultale.com.br

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMNISTRATIVO

. Necessario experiéncia com atendimento . VAGA 167 . VAGA 168
ao cliente e rotinas administrativas.

. Bom dominio de rotinas administrativas . Vaga Masculina. Experiéncia anterior.

y Saldrio: R$ 850,00 e contabil de indUstria, vivéncia em Realizara orcamentos de pecas e
Beneficios: Vale transporte, Vale Contas a Pagar. Preferencialmente que maquinas, faturamento (emissdo nota
Refeicdo. esteja cursando Administragao ou fiscal e orcamentos), entrada e saida de
Enviar curriculos para Contabil. Enviar curriculo com nome e mercadorias — estoque. Horario: 08h as
jagueline.portela@consultale.com.br nimero da vaga para 18h. Conhecimento de MS Office, ensino

selecao@clfrh.com.br, médio completo. Enviar curriculo com
vagasclf@clfrh.com.br ou marcar nome e numero da vaga para
entrevista pelo telefone 3353-5604. selecao@clfrh.com.br,

vagasclf@clfrh.com.br ou marcar
entrevista pelo telefone 3353-5604.
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Administrativo — Curitiba/PR

Assistente Administrativo

. Requisitos: Disponibilidade de horario, conhecimento em NF eletrdnica, contas a pagar/receber, controle de caixa, orcamento, pacote office.
. Preferencialmente que resida préximo a Sao José dos Pinhais.

. Saldrio inicial: R$1162,00 mais pacote de beneficios.

. Falar com Ariane ou Sara: 4135353369 ou encaminhar curriculos para o e-mail: arcortiano@leaoengenharia.com

AUXILIAR ADMINISTRATIVO-REGIONAL DE VENDAS

. Exigéncias:

. Ensino Médio Completo ou Cursando Superior.

. Experiéncia de 6 meses na darea Administrativa.

. Excel Avancado

. Disponibilidade para hordrio de Segunda a Sexta-Feira das 08h:00m as 17h:45m

. Local de Trabalho: Centro de Curitiba (Préximo ao Mercado Municipal).

. Salario + beneficios.

. Interessados deverdo enviar curriculos até dia 15/04 com pretensdo salarial e nome da vaga no assunto do e-mail para :

recrutamento@]Iavioletera.com.br
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Administrativo - SP

SUPERVISOR ADMINISTRATIVO

. Responsavel por supervisionar rotinas administrativas, contabeis, fiscais, de
pessoal e de recursos humanos. Atuar com faturamento, fluxo de caixa, contas a
pagar e receber, livros fiscais, cdlculo de impostos em escritério contabil entre outros.
* Experiéncia nas atividades descritas sera um diferencial.
* Ensino Superior em Ciéncias Contabeis, Administragdo ou afins.
* Cursos na area contabil serd um diferencial. * Beneficios: Vale-transporte
* Regime de contratacdo: CLT (Efetivo)
* Horario: De segunda a sexta, das 9h as 19h.
* Informacg0es adicionais: A empresa oferece salario fixo + adicional acima do faturamento. Ter disponibilidade para trabalhar aos sabados
eventualmente.
Interessados enviar curriculo com pretensao salarial para
recrutapotenciais@yahoo.com.br e colocar no assunto SUP ADM.

Auxiliar Administrativo

. para Paulinia / SP.
Requisitos:
Suporte aos supervisores e coordenadores da area.
CONHECIMENTOS: Bons conhecimentos de Informatica (pacote Office)- Conhecimentos sobre rotinas administrativas, comerciais e/ou
operacional.
HABILIDADES: Responsabilidade, dinamismo, atendimento via telefone - Trabalho em equipe e com disposicdo de atuar em situagao de pressao.
Beneficios:
Convénio Médico - Convénio Odontoldgico - Refeicdo no local - Vale transporte.
Saldrio: a combinar
Enviar curriculos até 18/04/2011 aos cuidados de: Amanda com a sigla: AA. Comercial no campo assunto para o e-mail:
amanda.santos@egsa.com.br.
Observacgoes:
kR ENVIAR CURRICULOS COM PRETENSAO SALARIAL* ****
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Administrativo - SP

GUARULHOS — VAGA 148

Profissional com experiéncia em rotinas
administrativas, RH, contas a pagar e
receber.

Masculino, dindmico, comprometido,
com CNH. Curso superior completo
(preferéncia administracdo), acima de 35
anos, serd responsavel por toda drea
administrativa da empresa: funcionarios,
contratos(aluguel), almoxarifado,
manutencdo, toda a parte burocratica da
empresa.(Ndo é o encarregado, sera
responsavel pela area administrativa).
Ensino médio completo. Enviar curriculo
com nome e numero da vaga para
selecao@clfrh.com.br,
vagasclf@clfrh.com.br ou marcar
entrevista pelo telefone 3353-5604.

Principais Atividades:

e Insergdo e acompanhamento de
pedidos de compra no sistema SAP e
junto ao cliente;

e Avaliar condigdes de vendas diferentes
das tabelas de precos estipuladas;

e Participar da elaboracdo de estratégias
na comercializacdo dos produtos;

e Interface com os clientes internos e
externos;

e |dentificar oportunidades no mercado
para desenvolvi mento dos negdcios;

e Acompanhamento de reunides da area
e suporte a area de cobranca;

e Suporte ao Gerente Comercial e aos
clientes.

Formagao

e Superior cursando ou completo em
Marketing, Administragdo, Quimica e
areas afins.

Qualifica¢des

¢ Nivel avancado em Excel;

® Bons conhecimentos no pacote Office;
e Cursando Inglés e Espanhol;

e Conhecimento de SAP ou outro ERP.
Informacgdes sobre a oportunidade:
Local de Trabalho: Diadema - SP
Remuneracdo e beneficios compativeis
com os praticados pelo mercado.
Encaminhar o curriculo para:
comercial@athelas.com.br

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | Analista Administrativo de Vendas

Trabalhar em Barueri -

Profissionais com Ensmo Medlo
completo, Conhecimento no Pacote
Office, Excel, Boa fluéncia verbal e
escrita, Proativo, cordial, Bom
relacionamento interpessoal.
Habilidade para Relacionamento com
fornecedores, Foco na melhoria
continua, Saber trabalhar sob pressao,
Administracao de conflitos.

Descricao do Cargo: Responsavel pelo
controle de notas fiscais, Emissao de
Ordem de Pagamento, Prorrogacdo de
Titulos, Alimentar planilhas de Nf's
recebidas dos fornecedores, auxiliar na
melhoria continua e Planos de a¢do para
otimizacdo dos processos financeiros,
Gerar insumos para area de Qualidade
Suprimentos, mediante identificacdo de
necessidades da operagdo.

Salario: 1.056,76

Beneficios: Assisténcia Médica,
Participacdo nos Lucros, Refeitério no
Local, Seguro de Vida, Vale Transporte e
Fretado.

Regime de Contratacdo: CLT (Efetivo)
Horario: De segunda a sexta, das 8h as
17h48

Interessados por favor enviar e-mail para
graciane.lins@suanova.com

colocar no assunto Vaga - Assistente
Administrativo de Suprimentos
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Administrativo — Londrina/PR

Assistente Administrativo Pleno

. ( Vaga Temporaria) — Londrina

. Superior completo;

. Experiéncia em atividades de apoio administrativo e operacional;

. Dominio do pacote Office;

. Responsabilidades:

. Gerar relatdrios gerenciais diariamente e mensalmente para o acompanhamento das vendas e dos indices com impacto nas metas da empresa;
. Suporte a equipe e aos Supervisores e Gerente do Canal Direto;

. Monitorar e controlar os equipamentos de teste;

. Controle do Budget da darea;

. Interessados deverao cadastrar o curriculo em nosso site WWW.nextel.com.br vaga: v376240



http://www.nextel.com.br/

Administrativo — Joinville/SC

Necessario 22 grau completo. Experiéncia
com rotinas administrativas, contas a
pagar e receber, auxilio com faturamento
e departamento pessoal. Empresa no
[taum, hordrio comercial, VT e plano de
saude.

Interessados enviar curriculo para
selecao02@segurrh.com.br

com o nome da vaga desejada

Ou comparecer na Seguridade RH
Rua: Orestes Guimaraes, 1439 Bairro:
América

Hordrio: 7:30 4 11:30 e 13:30 as 17:00

Ensino técnico. Desejavel conhecimento
administrativo de manutengao.

(Back D/P)
Os interessados devem comparecer com
urgéncia a Back RH. Nosso endereco: Rua

Dona Francisca, 952 - Bairro Saguacu -
Joinville —SC

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO

PRECISA-SE DE PROFISSIONAL PARA
TRABALHAR NO RAMO IMOBILIARIO NA
FUNGAO ADMINISTRATIVA:

TRABALHOS REALIZADOS:
- ATENDIMENTO AO CLIENTE;

- SERVICOS DE BANCOS, CARTORIOS,
PREFEITURA, ETC.

PERFIL DO CANDIDATO:
- IDADE: 18 a 23 anos;

- ESTUDANTE

HORARIO DE TRABALHO:

SEGUNDA A SEXTA: DAS 08:00-12:00 e
das 13:30 as 18:00 h

SABADOS: DAS 08:30 a5 11:30 h -
REVEZAMENTO

SALARIO: COMPATIVEL COM A
CATEGORIA

BENEFICIOS:VALE TRANSPORTE + PLANO
DE SAUDE

ENVIAR CURRICULUM PARA:
luana vr@yahoo.com.br
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Administrativo — Florianopolis/SC

(Empresa do ramo de Crédito Imobiliario
- Médio porte - Localizada no centro de
Floriandpolis)

Perfil:

Coleta e andlise documental relacionada
a financiamento a processos de
financiamento;

Atendimento a clientes internos e
externos;

Encaminhamento de documentacdes a
érgdos publicos;

Disponibilidade para trabalhar com o
préprio carro;

Ensino Médio Completo;

A empresa oferece salério fixo RS
1.200,00 + Vale Alimenta¢do RS 275,00 +
Vale Refei¢do RS 16,50 por dia +
Assisténcia médica e odontoldgica +
Seguro de Vida + Auxilio quilometragem
rodada;

Hordrio comercial (segunda a sexta).
Ambos os Sexos

Interessados deverao cadastrar curriculo
no site www.vanusacardoso.com.br no
campo “envie seu curriculo”, inserindo a
area de interesse “administrativa” e o
cargo de interesse “auxiliar
administrativo”.

Informacdes pelo fone (48) 3047.0477.

(empresa de importacdo de produtos
para saude de pequeno porte);

Ambos 0s sexos

Necessario disponibilidade imediata para
todas as vagas!!!

Interessados deverdo cadastrar curriculo
no site www.vanusacardoso.com.br no

campo “envie seu curriculo”. Mais
informacdes pelo fone: (48) 3047-0477.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO/COMERCIAL Assistente Administrativo Auxiliar Administrativo

Saldrio: RS 851,00

Beneficios: VT + VA + Convénio Médico +
40% desconto faculdade

www.kzgestaodepessoas.com.br
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Administrativo — Porto Alegre/RS

Auxiliar Administrativo

. horério: 8/12/13h30/17h30 de 2a a 6a

. local de trabalho: escritdrio localizado na Rua Dom Pedro Il (Bairro Higiendpolis)

. Pré requisitos: conhecimento do processo de Recrutamento e Selecao, calculo de folha ponto, MSOffice, dinamismo, organizacao, etc.
. saldrio: em torno de 800,00 (CLT)

. Interessados podem enviar CV para este e-mail michielin@michielin.net
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